
คู่มือการใช้งานส าหรับผู้รับบริการ 

ระบบฐานข้อมูลการจองเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ ศูนย์เคร่ืองมือกลาง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ขัน้ตอนการใช้งานระบบฯ 

1.เข้าระบบผ่าน Browser (IE,CHROME,FIREFOX และอ่ืนๆ) โดยพมิพ์ url ดงันี ้http://202.28.32.138/reserve/ จะปรากฏหน้า
เวบ็เพจดังภาพที่ 1 

 

ภาพที่  1 

2.ส าหรับสมาชิกใหม่ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนสามารถเข้าไปลงทะเบียนได้ที่ลิง้ก์ สมัครเข้าใช้งานที่เมนูด้านขวาบน 

3.จะปรากฏแบบฟอร์มส าหรับการสมัคร จากนัน้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน เม่ือเสร็จเรียบร้อยแล้วกดปุ่ ม Submit 

 

ภาพที่  2 

http://202.28.32.138/reserve/


4.เมื่อลงทะเบยีนเรียบร้อยแล้วให้ login เข้าระบบโดยเข้าไปที่หน้า Home  

 

ภาพที่  3 

5.เมื่อ login ส าเร็จ จะปรากฏเมนูดังนี ้  

 

ภาพที่  4   

   5.1.Home  เป็นหน้าหลกัของระบบ 

   5.2.เคร่ืองมอืวิทยาศาสตร์ เม่ือคลิก๊เข้าไปจะเจอหน้ารายช่ือเคร่ืองมือท่ีมีให้บริการ พร้อมรายละเอียด เม่ือต้องการจองเคร่ืองมือต้องเข้าหน้า

เคร่ืองมือวทิยาศาสตร์ก่อนเป็นอนัดบัแรก 

   5.3.เกี่ยวกับเรา หน้านีจ้ะแสดงข้อมลูเก่ียวกบัศนูย์เคร่ืองมือกลาง 

   5.4.แก้ไขข้อมูลส่วนตัว เม่ือต้องการแก้ไขข้อมลูส่วนตวัสามารถเข้าไปแก้ไขได้ท่ีเมนนีู ้

   5.5.ออกจากระบบ 

  



 

6. การจองเคร่ืองมือให้เข้าไปที่ เมนู   เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ 

7. เม่ือเข้ามาเมนูเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ จะปรากฏรายช่ือเคร่ืองมือที่ให้บริการ ซึ่งสามารถเข้าไปดูรายละเอียดของเคร่ืองมือแต่ละ
เคร่ืองโดยกดที่ ช่ือเคร่ืองมือฯ  หรือหากทราบรายละเอียดแล้วสามารถเข้าไปดูตารางการจองได้เลย   

  

 

ภาพที่  5 

 

 

  



8. กรณีเข้าไปดูรายละเอียดข้อมูลจะปรากฏข้อมูลดังภาพท่ี 6 เม่ืออ่านข้อมูลครบถ้วนแล้ว และต้องการจะจองเคร่ืองมอื ให้กดลิง้ก์
จองเคร่ืองมือด้านล่างสุด 

 

 

ภาพที่  6 

 

  



9.ขัน้ตอนต่อมาจะพบหน้าปฏทินิในการจองใช้เคร่ืองมอื จะพบว่าหากท่ีการจองจะปรากฏปุ่ มวงกลมแสดงสถานะจอง(สเีหลอืง)หรือ 
อนุมัตแิล้ว(สเีขียว) พร้อมช่ือเร่ือง หากมีเคร่ืองหมายดอกจัน(*) แสดงว่าเป็นของเราเองที่เป็นคนจอง   

 

ภาพที่  7 

10. เมื่อต้องการจองสามารถเข้าไปจองได้โดย ดับเบิล้คลกิที่วันท่ีต้องการ(โดยไม่คลกิที่ ช่ือเร่ืองที่มีอยู่แล้ว)  

 

ภาพที่  8 

11. จะปรากฏแบบฟอร์มการจองดังภาพที่ 8 ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน เม่ือเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มเพิ่ม (ไฟล์แนบสามารถแนบไฟล์
ได้ขนาดไม่เกิน 5 MByte) 



12. เม่ือเพิ่มข้อมูลเสร็จแล้วให้กลับมากที่หน้าปฎทินิการจอง เลือกรายการที่เราได้เพิ่มไปก่อนหน้าที่เพ่ือที่จะดูรายละเอียดพร้อม
พมิพ์ใบจอง เม่ือเอาเม้าส์ไว้บนตัวอักษรเร่ืองจอง จะปรากฏรายละเอียดในการจอง และเม่ือต้องการดูอย่างละเอียดสามารถคลิก๊เข้า
ไปดูที่ช่ือเร่ือง 

 

ภาพที่  9 

13. เม่ือคลกิเข้ามาดูรายละเอียดจะปรากฏรายละเอียดการจอง หากต้องการแก้ไขสามารถกดปุ่มแก้ไขด้านบน และหากต้องการ
พมิพ์ให้กดพิมพ์ใบจองด้านบน (ทัง้สองกรณีรายการนัน้ ๆจะต้องเป็นการจองของเราถงึจะปรากฏเมนูทัง้สอง) 

 

ภาพที่  10 

  



14. กรณีคลกิพิมพ์ใบจอง ระบบจะสร้างเป็นไฟล์ PDF ให้ Save หรือ พมิพ์ หรือท าทัง้สองอย่างเพ่ือเป็นเอกสารน ามาย่ืนที่ศูนย์ฯ  

 

ภาพที่  11 

 

15.เม่ือท าครบทุกขึน้ตอนถือว่าจบกระบวนการ รอให้ผู้ดูแลระบบตรวจสอบและอนุมัต ิซึ่งถ้าอนุมัตแิล้วปุ่ มกจ็ะเป็นสีเขียว

 

ภาพที่  12 

  



Flow Chart ขีน้ตอนการจอง 
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